Esquema de protocolo para las reuniones de seguimiento



Fecha de la reunión:.....................................................

Participantes:................................................................

Responsable del protocolo:.........................................

Objetivos de la reunión:
1) Retrospectiva de la semana pasada (comparación entre lo previsto y lo realizado) y su transcurso
2) Discusión sobre el programa de la semana próxima, su contenido y su desarrollo
3) Toma de decisiones / disposiciones específicas
Puntos discutidos:

Decisiones (eventuales) tomadas:

Firmas de los participantes:
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